CORSO ON LINE — MICROSOFT WORD 2020

ESERCITAZIONE PRATICA

1° LEZIONE

e Scaricare sul proprio P.C. il File “Esercizio 01”

e Tramite le opzioni della Scheda “VISUALIZZA” predisporlo al meglio
per |"utilizzo pratico

e Risolvere con lo strumento del DIZIONARIO le parole non riconosciute
dal programma

e Salvare il tutto sul proprio Desktop con il Nome “01 Compito Word” e
chiudere il file

e Riaprirlo e generare sempre sul proprio Desktop, con lo stesso nome
un documento PDF

e Salvare il documento di Word con la password “angelousai”, chiudere
il file e riaprirlo per verificare se I'operazione € andata a buon fine

e Modificare la password impostata con il proprio nome e cognome

Buon lavoro!

Angelo Usai — Consulente Informatico




